昆山市实小2018-2019第二学期第3周教育教学工作安排表
第3周  （3月4日— 3月10日）
	校长寄语：  道路千万条，责任第一条。

	部门
	主要工作安排
	负责人

	德育处
	1.学生一日常规训练重点_（王溢涓 王焱）
2.周三到五,五年级千灯基地活动三天两夜。活动前注意事项。
3.周二东西校区分别召开家委主任会议落实家长接待日工作。
4.整理重填小学生品格提升工程申报表格
5.做好学校2018年获得的“最美家长”事迹宣传资料；
6.制定一份“慈善文化进校园”方案；
7.故事妈妈志愿者招募；周三、四故事妈妈进一、二年级班级。
8.西校区完成一、二年级生命关怀课程学生问卷。
9.西校区制作好派出所发放的安全教育胸卡。更换新国旗。
	
吴丽萍
许春霞
王溢涓
王焱（西校区）


	教导处
	1. 沈晓唯积极准备3月20日的市优质课比赛。
2. 五年级推选一个班级参加“书香班级”的市级比赛。
3. 东校区语文、西校区数学开展课改活动。
4. 3月7日下午顾忆恩到菉溪小学参加小学英语学科中心组活动。
	黄红梅
顾忆恩
姜敏
王洪
陆亚琴（西校区）

	教科室
	1.阅读节活动准备，3月11日进行开幕式。
2.商讨《走近乡贤》校本教材改编。
	孙希

	教技室
	1.参加昆山市信息技术学科中心组活动。
2.完成两校区实验室安全排查工作。
3.西校区实验室器材的整理。
	赵斌

	少科院
	1.3月2日下午，侯霞萍带领学生狄恩诺去市青少年宫参加“YEA!青少年创新创业路演半决赛”。
2.进行“第15届宋庆龄少年儿童发明奖评奖”活动的申报准备工作。
3.周三前完成西校区墙面布置的相关图片。
	     侯霞萍

	总务处
	1. 西校区智慧广场喷泉一周、行政楼大门口台阶处开挖排水沟，缓解积水问题。
2. 西校区食堂一楼打饭间窗口上方瓷砖脱落、洗碗机间积水、放米仓库里侧玻璃门门缝渗水等等问题需要维修。
3. 西校区行政楼地下车库西边楼梯口边上一个敞开式仓库需要整理并安装铝合金门遮挡一下，否则看上去太乱、太不雅观！
4. 搬动工作：西校区书法教室搬至科技楼二楼美术教室1、保洁休息室搬至科技楼二楼办公室、科技楼一楼标本室搬至保洁休息室、团体心理辅导室搬至科技楼一楼标本室。
5. 预算审批工作：西校区增加直饮水机、增加监控数量、教学楼西连廊四楼增加两个办公室、教学楼东连廊四楼东北角空间改造成专用教室、科技楼一楼西连廊空间改造成队室和仓库、书法教室和团体心理辅导室改造成普通教室、科技楼一楼标本室改造成团体心理辅导室等等都需要做预算审批。
	沈伟华
孙军
何琪

	人事处
	1．在江苏省中小学教师培训管理系统中进行录入2018年每人60学时的校本课程（共157人）。
2．支社保中心办理公益性岗位（严 李）包干费提高后的社保养老缴费基数的变化的申请变更事宜。
3．制作3月份的编外代课教师工资表并审批（做好人员更换及刘的卡号更换）。
	黄文清

	课程建设中心
	1.将教师编写的校本课程纲要（详版）发给专家（15份）；
2.根据“校本纲要(详版)”，完成对“四要素简版”的撰写；
3.一年级机器人体验课程（第3周到第6周），三四年级力翰科学课程（第3周到第12周）下周起正常开展。
	周贤鑫

	工 会
	1.女教职工的绘画作品和主题征文等材料上报教育工会。
2.各年级部安排记录好女教职工的“三八”节的半天休息。
	荣建英

	教师发展
中心
	1.	第十一批教坛新秀、教学能手通知转发相关老师。
2.	对照条例，报名统计。
	朱琴秀

	党政办
	1.家委会会议及校长接待日制度实施。
2.西校区听课，与家长代表交流课堂教学。
3.参加党员组织生活会。
4．参加五年级学生校外实践活动，
落实西校区各项建设工程。
	荣建强
陶 沁





