昆山市实小2018-2019第二学期第16周教育教学工作安排表
第16周  （6月3日— 6月9日）
	校长寄语：  懈怠，是个人成长的绊脚石。

	部门
	主要工作安排
	负责人

	德育处
	1.完成昆山市“四有”好教师教育故事案例上报。
2. 完成教师的教育心得、家长家教心得随笔征集汇总。
3.组织开展“祖国在我心中”电子小报竞赛。
4. 报名参加市红十字青少年拓展活动,6月6日淀山湖活动。
5.收集五年级关心下一代读书活动的征文。
6.我们的节日——端午节。
7．组织新教师培训。
	
吴丽萍
许春霞
王溢涓
王焱（西校区）


	教导处
	1.6月6日，迎接昆山市对四年级的质量检测。
2.2019新教师跟岗培训一个月。
3.6月3日，综合考评的学生网络测评。
4.6月3日，黄红梅、顾忆恩、陆亚勤到玉峰学校参加质量检测的考务会议。
	黄红梅
顾忆恩
姜敏
王洪
陆亚琴（西校区）


	教科室
	1.校刊资料整理。
2.准备新教师岗前培训材料。
3.准备综合考评材料。
	孙希

	教技室
	1.协助教导处做好综合考评学生网络测评工作。
2.完成图书管理员培训工作。
3.协助做好招生现场审核工作。
	赵斌

	少科院
	1.完善特色建设现场考评资料。
2.整理微信推送相关资料。
	     侯霞萍

	总务处
	1.做好各科室的后勤保障工作。
2.做好教学楼西连廊花架、班级玻璃窗等等的维修工作。
3.西校区科技楼一楼西连廊空间改造仓库、队室继续施工。
4.西校区笃学楼四楼专用教室改为普通教室继续施工。
5.西校区教学楼西连廊四楼新增教师办公室继续施工。
6.西校区笃学楼四楼东北角空间搭建专用教室继续施工。
7.做好2019全国模拟飞行高级教练员培训班的后勤保障工作。
	沈伟华
孙军
何琪

	人事处
	1．制定学校职称晋升评定推荐考核细则。
2．制作5月份26位编外代课教师工资表并审批。
3．完成智慧云台上400多份文件的归档业务。
	黄文清

	课程建设中心
	1.第16周为全校最后一次校级、班级两级社团活动。
2.联系力翰科学老师确定下学年的课程安排。
	周贤鑫

	工 会
	1.教职工运动会报名情况汇总。
2.发放端午节福利。
3.朱秋伊老师去蓬朗小学劳模精神演讲。
	荣建英

	教师发展
中心
	1.周三青年教师粉笔字培训。(东校区）
2.三年内青年教师材料校内审核。
	朱琴秀

	党政办
	1.完成教育局综合考评办学特色考核工作。周二到周四，荣。
2.合唱队表彰。周二，荣。
3.品质课程建设。本周，荣。
	荣建强
陶 沁



