
昆山市实验小学 2021—2022 第一学期第 7 周教育教学工作安排表

第 7 周（10 月 11 日—10 月 15 日）

校长寄语：从容、淡定，走好教育路。

部门
主要工作安排

完成

时间
责任人

集团 学校

校长室
校长室

党总支

1.教育经费专项审计情况小结；

2.集团工作校长会；

3.随堂听课；

4.慧创科技课程的实施。

周一

周二

周三、周四

周一

荣建强

荣建强

荣建强

荣建强

党政办 党政办

1.做好苏州市文明校园创建的准备工作；

2.做好全国文明城市国测的迎检准备；

3.做好西校区党员之家的布置更新事宜；

4.做好学校公文的收发工作。

本周

本周

本周

本周

王焱、吴进

王焱、吴进

王焱

王焱

教学与

教师发

展中心

教导处

1. 全校六认真检查；

2.“青年教师大比武”片级评比（语、数、音、体、信、

科）；

3.陆亚勤借调参加六认真调研；

4.王丛碧参加昆山乡村骨干教师开班仪式；

5.王丛碧和孙凌琳参加“名师领航”高研班研修活动，王

丛碧执教公开课；

6.录制话剧表演视频。

周一

本周

周一

周二

周五

周四

陆亚勤、王溢涓

分管教导

陆亚勤

王丛碧

王丛碧、孙凌琳

詹萍

教科室

1.平台上上传陶研论文；

2.本校学术带头人参加专题研讨活动；

3.10 月 15 日、10 月 26 日我校将承办教科研活动，管志

杨、徐晨、程淑君老师开始磨课。

周日

周五

本周

任价徐

周琳

周琳

教师发

展中心

1.青年教师书法培训；

2.新老师的读书心得评比。

周三

本周

周贤鑫

周贤鑫

人事处

1.继续完成查档后 170 位干部教师的信息数据汇总及通

知部分教师补齐所缺的档案材料；

2.完成 2020 年录用人员试用期满考核工作；

3.10 月 14 日前完成 20 年录用人员试用期满纸质材料及

云平台上报工作；

4.做好编办系统中 22 位市内流动教师的调入工作；

5.完成事业年报数据填报、修改，佐证材料整理打印。

本周

本周

本周

本周

本周

黄文清

黄文清

黄文清

黄文清

管志杨

课程与

学生发

展中心

德育处

1.做好新一届家委选拔；

2.召开班主任会议；

3.晨会课内容汇总；

4.新入教师一日常规检查；

5.郭刘钰参加片上班会课大比武；

6.许流青参加 10 月份市级班会展示课；

本周

本周

本周

本周

本周

本周

许春霞、杭艳

许春霞、杭艳

杭艳

许春霞

杭艳



7.收集禁毒教育相关材料；

8.全校学生学习宪法卫士活动；

9.继续完成学生资助。

本周

本周

本周

张菊燕、余译

张菊燕、余译

徐娟、朱琳

少先队

大队部

1.10.13 二年级入队礼；

2.“强国有我 未来看我”国庆实践作业汇总，微信推送。

本周

本周

张菊燕、余译

张菊燕、余译

课程建

设中心

1.机器人普及课于 10 月 11 日在西校区开展；

2.东校区机器人初级社团开始活动；

3.二年级木工普及课本周体验班级是二（4）班；

4.跟进“数字公民”项目申报工作。

周一

本周

本周

本周

侯霞萍

侯霞萍

侯霞萍

侯霞萍

体卫艺

1.医务室继续做好学生晨午检，每日上报省疾控平台；

2.11 日－13 日东校区学生体检；

3.12 日下午，刘思哲参加苏州市体育传统项目学校中期

评审汇报（苏州园区二小）；

4.10 日前，昆山市小学生民乐合奏比赛视频上交。

本周

本周

本周

本周

王洪

王洪

王洪

王洪

少科院

1.商榷参加“昆山市第十九届青少年科技创新大赛”的人

员和作品；

2.商讨参加苏州市青少年“传承优秀文化，共庆建党百年”

系列活动的相关事宜；

3.进行 AI 智慧农业无人机赛前训练。

本周

本周

本周

侯霞萍

侯霞萍

侯霞萍

服务保

障管理

中心

工 会

1.办理新教师的互助福利基金的缴纳；

2.国庆福利经费结算

3.退休教师重阳节活动。

本周

本周

本周

荣建英

荣建英

荣建英

教技室

1.完成 2021 年昆山市教育信息化论文上报；

2.完成 2021 年度昆山市中小学自制教具上报；

3.完成 2021 年网络安全校园日短视频上报；

4.参加 2021 年信息化整合课（英语，信息技术）市级比

赛（14-15 日）。

本周

本周

本周

本周

顾伟青

顾伟青

顾伟青

顾伟青

总务处

1.西校区和东校区 1号教学楼、2 号教学楼房屋安全鉴定

审批，并进入代理公司招投标程序；

2.西校区教室改造及新增办公室工程、粘贴墙砖墙裙工程

送审；

3.做好校园日常后勤工作及各项维修工作；

4.配合各科室做好本周各项活动的后勤保障工作。

本周

本周

本周

本周

孙军

孙军

孙军

孙军

安保处
1.协助各科室做好后勤保障工作；

2.提醒班主任安全平台授课及督促学生按时完成。

本周

本周

何琪

何琪


